
 Českomoravská myslivecká jednota, z.s. - okresní myslivecký spolek Opava 

 IČ: 67777503, Olomoucká 139, 747 57 Slavkov 

 vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pozice 

 Jednatel/ka - administra�vní pracovník 

 Termín nástupu:  1. června 2022 

 Pracovní úvazek:  25 h/týden 

 Požadavky: 

 ●  uživatelsky práce na PC, MS Office podmínkou 
 ●  bezúhonnost 
 ●  řidičský průkaz sk. B, ak�vní řidič s vlastním vozem 
 ●  samostatnost, spolehlivost, zodpovědnost, inicia�va, schopnost koncepční práce, časová 

 flexibilita, komunikační schopnos� 
 ●  kladný vztah k myslivos�, lovecký lístek a zbrojní průkaz výhodou 

 Místo výkonu práce: 

 ●  Olomoucká 139, 747 57 Slavkov a dojezd na pořádané akce 

 Náplň práce: 

 ●  komunikace se členskou základnou a hlavním spolkem ČMMJ 
 ●  administra�vní činnos� v rámci agendy OMS Opava 
 ●  výběr členských příspěvků 
 ●  správa a inventarizace majetku 
 ●  vedení pokladny, příprava účetních dokladů 
 ●  zajišťování a prodej zboží (sůl, granule) 

 Nabízíme: 

 ●  platové podmínky odpovídající náročnos� práce 
 ●  mobilní telefon 
 ●  časovou flexibilitu po splnění zadaných úkolů 

 Práce vhodná i pro absolventy, ZTP. 

 Strukturovaný  životopis  zašlete  na  adresu  Českomoravská  myslivecká  jednota  z.s.,  Okresní  myslivecký 
 spolek  Opava,  Olomoucká  139,  747  57  Slavkov,  nebo  předejte  osobně  na  sekretariátě  OMS  Opava 
 nejpozději do 11. května 2022. Obálku označte slovy „Výběrové řízení“. 

 Bližší informace podá: 

 Jaromír Tvarůžka, předseda OMS Opava, tel: 725 573 700 

 V Opavě 28. dubna 2022 


